
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
ค าน า 

  ส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาตาก เขต 1 ได้จัดท าคู่มือการปฏิบัติงาน และการลา
ไปศึกษา ฝีกอบรม และปฏิบัติการวิจัย ณ ต่างประเทศ เพื่อใช้เป็นแนวทางในการด าเนินการ สามารถน าไป
ปฏิบัติในรูปแบบเดียวกัน และถูกต้องตามหลักเกณฑ์ให้แก่ข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาในสังกัด 
 

  ส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาตาก เขต 1 หวังเป็นอย่างยิ่งว่าคู่มือการปฏิบัติงาน
ฉบับนี้จะเป็นประโยชน์แก่ผู้เกี่ยวข้องในการด าเนินงาน การลาไปศึกษา ฝึกอบรม และปฏิบัติการวิจัย และดูงาน 
ณ ต่างประเทศ และปฏิบัติได้อย่างถูกต้องตามระเบียบหลักเกณฑ์ และขอขอบคุณคณะท างานไว้ ณ โอกาสนี้ 

 
 

กลุ่มพัฒนาครูและบุคลากรทางการศึกษา 
ส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาตาก เขต 1 
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คู่มือปฏิบัติการลาศึกษาต่อ ฝึกอบรม หรือปฏิบัตกิารวิจัย และดูงาน ณ ต่างประเทศ 
ส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาตาก เขต 1 

…………………………………………. 
 เพื่อให้การบริหารงานบุคคลเกี่ยวกับการไปศึกษา ฝึกอบรม ปฏิบัติการวิจัย และดูงาน ณ ต่างประเทศ 

ถูกต้องตามหลักเกณฑ์และเป็นไปด้วยความเรียบร้อยเหมาะสม จึงได้จัดท าคู่มือการปฏิบัติการไปศึกษา ฝึกอบรม 
ปฏิบัติการวิจัย และดูงาน ณ ต่างประเทศ ส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาตาก เขต 1 
 “ศึกษา” หมายความว่า การเพิ่มพูนความรู้ด้วยการเรียน หรือการวิจัย ตามหลักสูตรของ

สถาบันการศึกษาหรือสถาบันวิชาชีพ เพื่อให้ได้มาซึ่งปริญญาหรือประกาศนียบัตรวิชาชีพ ที่ ก.พ. รับรองและ
หมายความรวมถึงการฝึกฝนภาษาและการรับค าแนะน าก่อนเข้าศึกษา และการฝึกอบรมหรือการดูงานที่เป็นส่วน
หนึ่งของการศึกษาหรือต่อจากการศึกษานั้นด้วย 
 “ฝึกอบรม” หมายความว่า การเพิ่มพูนความรู้ ความช านาญ หรือประสบการณ์ ด้วยการเรียนหรือการ

วิจัยตามหลักสูตรของการฝึกอบรม หรือการสัมมนาอบรมเชิงปฏิบัติการ การด าเนินงานตามโครงการแลกเปลี่ยน
กับต่างประเทศ การไปเสนอผลงานทางวิชาการและการประชุมเชิงปฏิบัติการ ทั้งนี้  โดยมิได้มีวัตถุประสงค์เพื่อให้
ได้มาซึ่งปริญญาหรือประกาศนียบัตรวิชาชีพ ที่ ก.พ. รับรอง และหมายความรวมถึงการฝึกฝนภาษาและการรับ
ค าแนะน าก่อนเข้าฝึกอบรมหรือการดูงานที่เป็นส่วนหนึ่งของการฝึกอบรมหรือต่อจากการฝึกอบรมนั้นด้วย 
 “ปฏิบัติการวิจัย” หมายความว่า การท างานวิจัยเพื่อน าผลที่ได้รับมาใช้ประโยชน์ของส่วนราชการ

โดยตรงซ่ึงไม่รวมถึงการวิจัยตามลักษณะของการศึกษาหรือฝึกอบรม 
 “ดูงาน” หมายความว่า การเพิ่มพูนความรู้และประสบการณ์ ด้วยการสังเกตการณ์ และการแลกเปลี่ยน

ความคิดเห็น 
 “ทุน” หมายความว่า เงินค่าใช้จ่ายเพื่อการศึกษา ฝึกอบรม ปฏิบัติการวิจัย หรือดูงาน และเพื่อการครอง

ชีพระหว่างการศึกษา ฝึกอบรม ปฏิบัติการวิจัย หรือดูงาน และหมายความรวมถึงเงินค่าพาหนะเดินทางเพื่อการนี้
ด้วยแต่ไม่รวมถึงเงินที่ได้รับเป็นค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 
 “ทุนประเภท 1” หมายความว่า ทุนดังต่อไปนี้ 
  (ก)ทุนที่ส่วนราชการเป็นผู้ให้ ทั้งนี้ ไม่ว่าทุนนั้นจะจ่ายจากงบประมาณรายจ่าย หรือจากเงินอ่ืน

ใดของทางราชการ 
  (ข)ทุนที่รัฐบาลต่างประเทศ องค์การระหว่างประเทศ องค์การต่างประเทศ หรือนิติบุคคล

ต่างประเทศมอบให้แก่รัฐบาลไทยเพื่อส่งข้าราชการไปศึกษา ฝึกอบรม ปฏิบัติการวิจัย หรือดูงาน ณ ต่างประเทศ
และรัฐบาลไทยตกลงรับทุนนั้น ตามที่ส านักงานความร่วมมือเพื่อการพัฒนาระหว่างประเทศ จะได้ประกาศให้ทราบ 
ทั้งนี้ ไม่ว่าทุนนั้นจะให้ผ่านส่วนราชการ หรือผู้ใดรับทุนโดยตรง หรือจะให้โดยวิธีการอื่นใด 
  (ค)ทุนนิติบุคคลหรือบุคคลธรรมดาในประเทศ มอบให้แก่ส่วนราชการ เพื่อส่งข้าราชการไป

ศึกษา ฝึกอบรม ปฏิบัติการวิจัย หรือดูงาน ณ ต่างประเทศ โดย ก.พ. หรือผู้ท่ี ก.พ. มอบหมาย พิจารณาเห็นชอบ 
  “ทุนประเภท 2” หมายความว่า ทุนอ่ืนที่ไม่ใช่ทุนประเภท 1 
  



 
 
  



 
  



 
  



 
  



 
  



 
  



 
  



 
  



 
  



 
  



 
  



 
  



 
  



 
  



 
  



 
  



 
  



 
  



 
  



 
  



 
  



 
  



 
  



 
  



 
  



 
  



 
  



 
  



 
  



 
  



 
  



 
  



 
  



 
  



 
  



 
  



 
  



 
  



 
  



 
  



 
  



 
  



 
  



 
  



 
  



 
  



 
  



 
  



 
 


